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Se gjennom kundemappe og/eller annet system for oppdragsdokumentasjon. Ta stikkpr@ver pd innhold.



1 Oppdragsdokumentasjon

1.1  Vurder kvaliteten pa oppdragsdokumentasjonen pa oppdraget, herunder at det er
oversiktlig og strukturert (jf. regnskapsforetakets system for oppdragsdokumentasjon)
og at pliktig innhold faktisk foreligger. (Se bort fra hvitvaskingsdokumentasjon her, det
kontrolleres i eget punkt 1.7.)

Godkjent
Mindre mangel
Mangel
Alvorlig mangel
Ikke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Tidligere GRFS kapittel 6. Ny GRFS kapittel 12.

1.2 Kontroller at oppdragsavtalen og ngdvendige vedlegg (databehandleravtale,
Altinnfullmakt, bank-/betalingsfullmakt og andre vedlegg som ivaretar spesielle
forhold) er fullstendig og i samsvar med de oppgaver som reelt sett utfgres for kunden.

Godkjent
Mindre mangel
Mangel
Alvorlig mangel
Ikke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Tidligere regnskapsf@rerlov § 3 og GRFS kapittel 3. Ny regnskapsfgrerlov § 5-2 og GRFS

3.3 0g 3.4



https://www.regnskapnorge.no/faget/grfs/grfs/#6_Oppdragsdokumentasjon
https://lovdata.no/dokument/NLO/lov/1993-06-18-109/%C2%A73#%C2%A73
https://www.regnskapnorge.no/faget/grfs/grfs/#2.9_Forsikring
https://lovdata.no/lov/2022-12-16-90/§5-2

1.3

I hvilken grad er den oppdragsansvarlige regnskapsfgrer selv aktivt involvert i
oppdragsutfgrelsen? Utfgres oppgaver og kontroll selv eller med andre medarbeidere
pa oppdraget? Be om den oppdragsansvarliges refleksjoner rundt sin egen involvering
pa oppdraget og i hvilken grad den vurderes som tilstrekkelig iht. ny GRFS 5.2.

Kommentarer:

Kildehenvisning: Ny GRFS 5.2.

1.4

Kontroller at det foreligger tilstrekkelig forstaelse av oppdragsgivers virksomhet.

Dersom forstaelsen ikke er dokumentert ved en beskrivelse av oppdragsgivers
virksomhet, still spgrsmal og vurder ut fra de svarene som gis.

e Godkjent

e  Mindre mangel
e Mangel

e Alvorlig mangel
o Ikke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Ny GRFS 5.3 og 12.2.

1.5

Kontroller at de av oppdragsgivers interne rutiner som er sentrale for
oppdragsutfgrelsen blir giennomgatt og vurdert.

e Godkjent

e Mindre mangel
e Mangel

e Alvorlig mangel
o Ikke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Tidligere GRFS 5.2, jf. ogsa 5.5.1 (faktureringsoppdrag), 5.6.1 (lgnnsoppdrag), 5.7.2
(betalingsoppdrag) og 5.8.1 (bokfdringsoppdrag). Ny GRFS 5.4, jf. ogsd 6.1 (faktureringsoppdrag), 7.1
(lennsoppdrag), 8.2 (betalingsoppdrag), 9.1 (bokfaringsoppdrag) og 10.1 (Grsoppgjsrsoppdrag).



1.6 Kontroller at det foreligger dokumentasjon av utfgrt kvalitetssikring pa oppdragsniva.

e Godkjent
e Mindre mangel
e  Mangel

e Alvorlig mangel
o |kke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Tidligere GRFS kapittel 7.1 (overordnet kontroll pa oppdragsniva), 7.2 (kontroll av
medarbeideres oppdragsutfgrelse) og 7.4. Ny GRFS 5.2.

1.7 Kontroller at det foreligger dokumentasjon for utfgrt kundetiltak og Igpende
oppfelging av kundeforhold knyttet til hvitvasking og at den er tilfredsstillende.

e Godkjent
e Mindre mangel
e Mangel

e Alvorlig mangel
o Ikke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Hvitvaskingsloven § 9 til § 24.



https://lovdata.no/lov/2018-06-01-23/§9

2 Arsregnskap forrige ar

2.1 Pa arsoppgjorsoppdrag: Vurder om det er tilfredsstillende kontrollspor mellom
saldobalanse og arsregnskap og/eller nzeringsoppgave

Godkjent
Mindre mangel
Mangel
Alvorlig mangel
Ikke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Bokfgringsloven § 4 nr. 7, § 6 og § 10. NBS 2 Kontrollsporet.

2.2 Kontroller at det foreligger dokumentasjon for alle balanseposter (med mindre de er
ubetydelige) og vesentlige resultatkontoer.

Godkjent
Mindre mangel
Mangel
Alvorlig mangel
Ikke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Bokfgringsloven § 11, bokfgringsforskriften kapittel 6 og NBS 5 Dokumentasjon av

balansen.

2.3 Vurder om periodisering vedrgrende salg, varekjgp og andre vesentlige poster er
foretatt og tilfredsstillende dokumentert? (Husk a sjekke januarbilag som del av
kontrollen).

Godkjent
Mindre mangel
Mangel
Alvorlig mangel
Ikke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Reqgnskapsloven § 4-1.



https://lovdata.no/lov/2004-11-19-73/§4
https://lovdata.no/lov/2004-11-19-73/§6
https://www.regnskapsstiftelsen.no/bokforing/bokforingsstandarder/nbs-2-kontrollsporet/
https://lovdata.no/lov/2004-11-19-73/§11
https://lovdata.no/forskrift/2004-12-01-1558/§6-1
https://lovdata.no/lov/1998-07-17-56/§4-1

24 Kontroller at varebeholdningen er tilfredsstillende dokumentert (eksempelvis ved et
sammendrag fra oppdragsgiver). Vurder ogsa om regnskapsmessig og skattemessig
verdi synes forsvarlig og korrekt, jf eksempelvis behandlingen av ukurante varer.

Godkjent
Mindre mangel
Mangel
Alvorlig mangel
Ikke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Bokf@ringsforskriften § 6-1.

2.5 Vurder om verdi pa utestaende fordringer synes forsvarlig, samt om regnskapsmessig
og skattemessig tap pa fordringer synes korrekt behandlet.

Godkjent
Mindre mangel
Mangel
Alvorlig mangel
Ikke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Regnskapsloven § 5-2, skatteloven § 14-5 (4).

2.6 Er nazringsoppgave 2 benyttet?

Ja (apner 2.6.1)
Nei

Kommentarer:


https://lovdata.no/forskrift/2004-12-01-1558/§6-1
https://lovdata.no/lov/1998-07-17-56/§5-2
https://lovdata.no/lov/1999-03-26-14/§14-5

2.6.1 Kontroller at arsregnskapet er fullstendig og vurder om notekravene er fulgt.

Godkjent
Mindre mangel
Mangel
Alvorlig mangel
Ikke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Reqgnskapsloven § 3-2 til § 3-2b, kapittel 4 (grunnleggende regnskapsprinsipper), kapittel
5 (vurderingsregler), kapittel 6 (resultatregnskap, balanse og kontantstrgmoppstilling) og kapittel 7

(noter).

2.7 Foreta en gjennomgang av skattemelding med vedlegg fra siste ar. Vurder om
materialet er korrekt og fullstendig.

Godkjent
Mindre mangel
Mangel
Alvorlig mangel
Ikke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Regnskapsloven § 3-2 til § 3-2b, kapittel 4 (grunnleggende regnskapsprinsipper), kapittel
5 (vurderingsregler), kapittel 6 (resultatregnskap, balanse og kontantstrgmoppstilling) og kapittel 7

(noter).


https://lovdata.no/lov/1998-07-17-56/
https://lovdata.no/lov/1998-07-17-56/

3.1

Regnskap for innevaerende ar

Hvilken praksis benyttes ved utarbeidelse av spesifikasjoner av pliktige
regnskapsrapporter?

e Ved periodevis utarbeidelse
e Ved reglene om lukking av periodene
e Ingen lukking eller utarbeidelse

Kommentarer:

Kildehenvisning: Bokfgringsloven § 5, bokfgringsforskriften § 3-1 og § 7-6. NBS 1 Sikring av
regnskapsmateriale punkt 8 om lukking av regnskapsperioder.

3.2

Vurder om reglene for spesifikasjoner av pliktig regnskapsrapportering blir ivaretatt.

e Godkjent
e Mindre mangel
e Mangel

e Alvorlig mangel
o Ikke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Bokfgringsloven § 5, bokfgringsforskriften § 3-1 og § 7-6. NBS 1 Sikring av
regnskapsmateriale punkt 8 om lukking av regnskapsperioder.

3.3

Kontroller at det utarbeides periodiske regnskapsrapporter til kunden i samsvar med
den frekvens som fglger av oppdragsavtalen.

e Godkjent
e Mindre mangel
e Mangel

e Alvorlig mangel
o |kke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Tidligere GRFS 5.8.4. Ny GRFS 9.5.1.


https://lovdata.no/lov/2004-11-19-73/§5
https://lovdata.no/forskrift/2004-12-01-1558/§3-1
https://lovdata.no/forskrift/2004-12-01-1558/§7-6
https://www.regnskapsstiftelsen.no/bokforing/bokforingsstandarder/nbs-1-sikring-av-regnskapsmateriale/
https://www.regnskapsstiftelsen.no/bokforing/bokforingsstandarder/nbs-1-sikring-av-regnskapsmateriale/
https://lovdata.no/lov/2004-11-19-73/§5
https://lovdata.no/forskrift/2004-12-01-1558/§3-1
https://lovdata.no/forskrift/2004-12-01-1558/§7-6
https://www.regnskapsstiftelsen.no/bokforing/bokforingsstandarder/nbs-1-sikring-av-regnskapsmateriale/
https://www.regnskapsstiftelsen.no/bokforing/bokforingsstandarder/nbs-1-sikring-av-regnskapsmateriale/
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Kontroller at de periodiske regnskapsrapportene inneholder skriftlige kommentarer
vedrgrende vesentlige forutsetninger som rapporten bygger pa, og som
regnskapsforer ikke kan forvente at kunden er oppmerksom pa, eksempelvis om det
er foretatt periodiseringer og avskrivninger.

Vurder ogsa om behovet for eventuelle andre kommentarer som er viktig informasjon
for kunden er dekket, eksempelvis knyttet til eventuell negativ utvikling i egenkapital,
likviditet og/eller inntjening.

e Godkjent

e Mindre mangel
e Mangel

e Alvorlig mangel
o Ikke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Tidligere GRFS 5.8.4.3. Ny GRFS 9.5.3.

3.5

Etterspgr om det i utfgringen av regnskapsoppdraget er avdekket svakheter ved
oppdragsgivers interne rutiner. Hvis ja, kontroller at svakhetene er rapportert til
kunden. Vesentlige svakheter skal vaere rapportert skriftlig.

e  Godkjent
e Mindre mangel
e Mangel

e Alvorlig mangel
o |kke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Tidligere GRFS 5.8.4.3. Ny GRFS 5.4.



3.6 Etterspgr om det i utfgringen av regnskapsoppdraget er avdekket brudd pa lovkrav.
Hvis ja, kontroller at bruddene er rapportert til kunden. Vesentlige brudd skal veere
rapportert skriftlig.

e Godkjent

e Mindre mangel
e Mangel

e Alvorlig mangel
o Ikke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Tidligere GRFS 5.8.4.3. Ny GRFS 5.5.

3.7 Vurder om eventuelle spesielle bransjeregler for denne kunden blir ivaretatt pa en god

mate.

e Godkjent

e Mindre mangel
e Mangel

e Alvorlig mangel
o Ikke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Bokfgringsforskriften kapittel 8. Se ogsé hen til eventuelle relevante regnskapsrelaterte
regler i saerlovgivning.

3.8  Vurder om det foretas tilstrekkelig kvalitetssikring av rapporteringsgrunnlaget for
pliktig regnskapsrapportering og at kvalitetssikringen blir tilfredsstillende
dokumentert. Dersom det er funnet avvik, kontroller at avvikene er fulgt opp.

e Godkjent

e  Mindre mangel
e Mangel

e Alvorlig mangel
o Ikke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Tidligere GRFS 5.8.3. Ny GRFS 9.3, jf. ogsd GRFS 10.3 og 11. Definisjon av pliktig
regnskapsrapportering, se bokfgringsloven § 3 og bokf@ringsforskriften § 2-1.



https://lovdata.no/forskrift/2004-12-01-1558/§8-1-1
https://lovdata.no/lov/2004-11-19-73/§3
https://lovdata.no/forskrift/2004-12-01-1558/§2-1

3.9 Der det er aktuelt, kontroller at det er opprettet egen bankkonto for skattetrekk,
alternativt om det foreligger bankgaranti. Sjekk ogsa om eventuell skattetrekkskonto
inneholder pliktig saldo.

e Godkjent
e Mindre mangel
e Mangel

e Alvorlig mangel
o Ikke aktuelt

Kommentarer:

3.10 Vurder om dokumentasjon for Ignn, naturalytelser, reise, OTP, personalforsikring mv
er i trad med gjeldende bestemmelser (A - meldingen).

e  Godkjent

e  Mindre mangel
e Mangel

e Alvorlig mangel
o Ikke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Bokf@ringsforskriften § 5-6 og § 5-9. Tidligere GRFS 5.6. Ny GRFS 7.

3.11 Er kunden organisert som et selskap eller enkeltpersonforetak?

e Som et selskap» (apner 3.11.1 0g 3.11.2)
o Enkeltpersonforetak» (dpner 3.11.3)

Kommentarer

3.11.1 Kontroller om det finnes mellomregningskontoer som burde vaert behandlet som Ignn

eller utbytte.

e Godkjent

e Mindre mangel
e Mangel

e Alvorlig mangel
o Ikke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Skatteloven § 5-1, § 5-10 og § 10-11.



https://lovdata.no/forskrift/2004-12-01-1558/§5-6
https://lovdata.no/forskrift/2004-12-01-1558/§5-9
https://lovdata.no/lov/1999-03-26-14/§5-1
https://lovdata.no/lov/1999-03-26-14/§5-10
https://lovdata.no/lov/1999-03-26-14/§10-11

3.11.2 Kontroller at det foreligger reelle laneavtaler dersom det er utstedt lan til eller fra
aksjonaer eller ansatte.

Godkjent
Mindre mangel
Mangel
Alvorlig mangel
Ikke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Skatteloven § 5-1, § 5-10 og § 10-11.

3.11.3 Kontroller at det er etablert en ryddig rutine for 3 unnga uheldig sammenblanding
mellom eiers private gkonomi og foretakets gkonomi.

Godkjent
Mindre mangel
Mangel
Alvorlig mangel
Ikke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Bokfgringsloven § 4.

3.12 Kontroller om bestemmelser om kasse og eventuelle dagsoppgjeér er fulgt hvis dette er
aktuelt for kunden.

Godkjent
Mindre mangel
Mangel
Alvorlig mangel
Ikke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Bokfgringsloven § 7 tredje ledd og § 10 a. Bokfgringsforskriften delkapittel 5-3.



https://lovdata.no/lov/1999-03-26-14/§5-1
https://lovdata.no/lov/1999-03-26-14/§5-10
https://lovdata.no/lov/1999-03-26-14/§10-11
https://lovdata.no/lov/2004-11-19-73/§4
https://lovdata.no/lov/2004-11-19-73/§7
https://lovdata.no/lov/2004-11-19-73/§10a
https://lovdata.no/forskrift/2004-12-01-1558/§5-3-1

3.13 Vurder om kvalitet pa kundens gvrige registreringsgrunnlag er legitimert med
tilfredsstillende bilag (se saerlig pa kontantkjgp). Herunder at kunden skriftlig
begrunner bilag.

Godkjent
Mindre mangel
Mangel
Alvorlig mangel
Ikke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Bokf@ringsforskriften delkapittel 5-5, § 5-7, § 5-8, § 5-11 0og § 5-12.

3.14 Kontroller at kundens utgaende fakturaer tilfredsstiller lovmessige formkrav (bl.a. at
selger er angitt med organisasjonsnummer eventuelt etterfulgt av MVA, ordet
foretaksregisteret for AS, ASA og NUF, at reglene for angivelse av kjgper er fulgt, at
ytelsens art og mengde og dokumentasjons- og leveringsdato fremgar og om
merverdiavgiften er spesifisert).

Godkjent
Mindre mangel
Mangel
Alvorlig mangel
Ikke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Bokfgringsforskriften § 5-1-1 og etterfglgende bestemmelser under delkapittel 5-1.
Tidligere GRFS 5.5.3. Ny GRFS 6.4.

3.15 Fakturerer regnskapsforetaket pa vegne av kunden?

Ja (apner 3.15.1)
Nei

Kommentarer


https://lovdata.no/forskrift/2004-12-01-1558/§5-5-1
https://lovdata.no/forskrift/2004-12-01-1558/§5-7
https://lovdata.no/forskrift/2004-12-01-1558/§5-8
https://lovdata.no/forskrift/2004-12-01-1558/§5-11
https://lovdata.no/forskrift/2004-12-01-1558/§5-12
https://lovdata.no/forskrift/2004-12-01-1558/§5-1-1

3.15.1 Vurder faktureringsrutinen og ta stikkprgver pa at fakturering foretas til avtalt tid,
med riktig fakturainformasjon og til rett mottaker. Sjekk videre om
betalingspaminnelser og eventuelt oversendelse til inkasso skjer til avtalt tid.

e Godkjent
e Mindre mangel
e Mangel

e Alvorlig mangel
o Ikke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Tidligere GRFS 5.5. Ny GRFS 6.

3.16 Utfgrer regnskapsforetaket betalingsoppdrag for kunden?

e Ja(apner3.16.1)
e Nei

Kommentarer

Kildehenvisning: Regnskapsf@rerloven § 1-1 annet ledd.

3.16.1 Vurder om det er innfgrt en forsvarlig rutine for gjennomfgring av betalingsoppdraget.

e Godkjent
e  Mindre mangel
e Mangel

e Alvorlig mangel
o |kke aktuelt

Kommentarer:

Kildehenvisning: Tidligere GRFS 5.7. Ny GRFS 8.


https://lovdata.no/lov/2022-12-16-90/§1-1

